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用紙番号 名称 内容 対象者

① 年金手帳の写し 年金手帳のコピーを貼付してください。 全員

① 雇用保険被保険者証の写し 雇用保険者証をお持ちの方はコピーを貼付してください。
前職のある方

（新卒は不要です）

扶養控除等（異動）申告書 記入例にもとづいて対象箇所を記入してください

（ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰ記載欄あり） マイナンバーもご記入ください（番号目視確認は就任日に行います）

③
健康保険加入手続きに関するアン

ケート

「●健康保険の扶養者とは（ﾌﾛｰﾁｬｰﾄ）●」を確認のうえ、回答くだ

さい。被扶養者がいる場合には、届出書を就任日に配布しますので、

添付書類のご用意をお願いします。

全員

④ 個人情報保護に関する誓約書

オリエンテーション時にご説明いたします「個人情報保護規則」、「イン

ターネット上での情報の取り扱いに関するガイドライン」についての誓約

書です

全員

⑤ 制服サイズ調査 １月３0日までに必ずご返送ください 全員

職種ごとの資格免許証

（これから国家試験を受験される方は不要です）

就任日に原本確認をいたしますのでご持参ください

各種証書の写し

（カラー・A4サイズに縮小・両面）

学歴、国家試験、公的資格、専門・認定資格等をお持ちの方

詳細は「資格証明書等の提出のお願い」をご覧ください

資格保有者

⑦ 健康診断書

お手元に入職日前3ヶ月以内に受けられた健診結果がある方で当院書

式記載の内容が全て網羅されている方は、診断結果のコピーを添付して

ご提出ください。

※3ヶ月以内に健診を受けられていない方や項目が不足されている方は

健診を受けていただき、当院書式にてご提出ください。

全員

⑧

風疹、麻疹・水痘・流行性耳下腺炎・B

型肝炎の「抗体価証明書」「ワクチン接

種証明書」の提出について

各種記録や証明書の写しを添付してご提出ください 全員

⑨ 給与振込依頼書
給与振込口座を届け出る書式です。三井住友銀行上野支店の口

座を開設し、口座番号のわかる資料を添付ください

全員

在留カードの写し　(カラー印刷・原寸） 外国籍の方で在留カードをお持ちの方は写しをご提出ください 外国籍の方

⑩ 住所届

職員人事管理および通勤費支給のデータとなりますので、裏面までもれな

くご記入ください(通勤費支給規則に則り、病院までの距離が2ｋｍ以

上ある人に限り、病院が認める適切な経路による通勤費を支給しま

す）

※入寮希望者には別途2月上旬までに書類の送付・お知らせをいたし

ます

※ご申請いただいたルートと異なる場合にのみ、別途ご連絡いたします

全員

⑪ 住宅手当申請書

【以下に該当される方が手当の支給対象者です】　月額13,000円

①職員本人が居住している住宅について賃貸借契約を締結している

職員

②職員本人が居住している住宅について住宅ローンに伴う金銭消費

貸借契約を締結している職員

全員

（対象外の方も申請

なしでご提出 くださ

い）

⑫
卒業状況の確認同意書 「資格証明書等の提出のお願い」をご一読いただき、記入の漏れのな

いよう、署名・捺印のうえご提出ください

全員

⑬
本人確認資料

(顔写真入りの公的証明書）

資格証の真偽確認のために使用いたします。台紙に顔写真入りの公

的証明書のコピー（実寸大）を貼付してください

全員

マイナンバー通知書 番号の目視確認をしますので就任日に原本をご持参ください 全員

各種書類の原本
就任職種の免許証の原本確認をいたしますのでご持参ください（これ

から国家試験を受験される方は不要です）

資格保有者

⑭ 卒業を証明する書類
教育機関（大学・専門学校等）の卒業証書のコピー（カラー・A4

サイズに縮小・両面）または卒業証明書（原本）を１通ご持参くだ

さい

全員

給与所得の源泉徴収票 (2021年

分）

2021年1～3月に給与所得がある方はご提出ください

※入職後、お手元に届かれてからのご提出で問題ありません

2021年に所得がある

方

Ⅱ. 　2021年3月12日（金）までにご郵送いただきたい書類

Ⅲ. 　2021年4月1日（木/就任日）にご持参いただきたい書類・ご記入いただきたい書類

【コメディカル職】　就任時の提出書類　　　   (所属部署名・職員番号は未記入のままでお願いいたします）

Ⅰ.　 2021年1月30日（土）までにご郵送いただきたい書類（書留またはレターパックのご利用を推奨いたします）

⑥

資格免許証の写し

（カラー・A4サイズに縮小・両面）

資格保有者

②
全員


